Приложение № 1
к административному регламенту
Утверждённое постановлением
Администрации города Апатиты
от 16.10.2013 № 1200



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ (НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ)

Начальнику отдела жилищно-коммунального
комплекса Администрации города Апатиты

Заявление
о переводе жилого помещения в нежилое помещение
(нежилого помещения в жилое помещение)

от ______________________________________________________________________
(указывается собственник жилого (нежилого) помещения, либо собственники жилого (нежилого) помещения,
_________________________________________________________________________
находящегося в общей собственности двух или более лиц, в случае, если ни один
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого (нежилого) помещения _____________________________
(указывается полный  адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус,
_________________________________________________________________________
строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник(и) жилого (нежилого) помещения: _______________________________
_________________________________________________________________________
1. Прошу разрешить _______________________________________________________
(перевод жилого помещения в нежилое
_________________________________________________________________________
помещение или нежилого помещения в жилое помещение - нужное указать)
жилого (нежилого) помещения, занимаемого на основании ______________________
_________________________________________________________________________
(права собственности - нужное указать)
Пункт 2 заполняется, если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ.
2. Прошу разрешить _______________________________________________________
(переустройство, перепланировку, переустройство
_________________________________________________________________________
и перепланировку - нужное указать)
жилого (нежилого) помещения, занимаемого на основании ______________________
_________________________________________________________________________
(права собственности - нужное указать)
________________________________________________________________________.
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки помещения

Срок производства ремонтно-строительных работ с "___" ___________ 20__ г. по "___" ___________ 20__ г.
Режим  производства  ремонтно-строительных работ с _______ по ______ часов в __________________ дни.
Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) _________________________________________________________________________
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего и (или)
_________________________________________________________________________
перепланируемое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
_______________________________ на ________________________________ листах;
2) проект (проектная  документация) переустройства и (или) перепланировки помещения на ___________ листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения на __________ листах;
4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение на ____ листах;
5) протокол внеочередного общего собрания собственников помещений многоквартирного дома с приложением бюллетеней и реестра, врученных уведомлений собственникам данного многоквартирного дома ______листах;
6) иные документы: _______________________________________________________
(доверенности, выписки из уставов, 
_________________________________________________________________________
приказы о вступлении в должность, справка формы 9)
_________________________________________________________________________
Подписи лиц, подавших заявление <*>:
"__" __________ 20__ г. ___________________ ________________________________
 	(дата) 	(подпись заявителя)	 (расшифровка подписи заявителя)
"__" __________ 20__ г. ___________________ ________________________________
	(дата) 	(подпись заявителя)	 (расшифровка подписи заявителя)
"__" __________ 20__ г. ___________________ ________________________________
	(дата) 	(подпись заявителя)	 (расшифровка подписи заявителя)
"__" __________ 20__ г. ___________________ ________________________________
	(дата) 	(подпись заявителя)	 (расшифровка подписи заявителя)
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
Документы представлены на приеме "___" _____________ 20___ г.
Входящий номер регистрации заявления _____________________________________
Выдана расписка в получении документов "___" _____________ 20___ г. № _______
Расписку получил "___" _____________ 20___ г.
____________________________
 	(подпись заявителя)
___________________________	_____________________________	______________
	(должность, 	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление) 	(подпись)
<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.


[bookmark: Par506]Приложение № 2
к административному регламенту
Утверждённое постановлением
Администрации города Апатиты
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На бланке отдела


ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


Заявителю ______________________________________,
 	(Ф.И.О. лица, наименование юридического лица)
зарегистрированному по адресу:
________________________________________________
________________________________________________
контактный телефон


Уважаемый (ая) _________________________

В соответствии с административным  регламентом предоставления муниципальной услуги «Приём документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» отдел жилищно-коммунального комплекса Администрации города Апатиты отказывает в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(указываются причины отказа)



Начальник отдела
[bookmark: Par540]

Приложение № 5
к административному регламенту
Утверждённое постановлением
Администрации города Апатиты
от 16.10.2013 № 1200




[bookmark: Par664]ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

Кому ____________________________
(фамилия, имя, отчество -
_________________________________
для граждан;
_________________________________
полное наименование организации -
_________________________________
для юридических лиц)
Куда ____________________________
(почтовый индекс и адрес
_________________________________
заявителя согласно заявлению
_________________________________
о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ
О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ
В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

 	Администрация города Апатиты	
(полное наименование органа местного самоуправления,
________________________________________________________________________,
осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью ________ кв. м,
находящегося по адресу: 
_______________________________________________________________________
(наименование городского или сельского поселения)
_________________________________________________________________________
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
дом _____, корпус (владение, строение) кв. _____, из жилого (нежилого) в нежилое 
 	(ненужное зачеркнуть) 	(ненужное зачеркнуть)
в целях использования помещения в качестве _________________________________
(вид использования помещения в соответствии
_________________________________________________________________________
с заявлением о переводе)
решил: __________________________________________________________________:
(наименование акта, дата его принятия и номер)
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;
(ненужное зачеркнуть)
б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:
_________________________________________________________________________
(перечень работ по переустройству
_________________________________________________________________________
(перепланировке) помещения или иных необходимых работ
_________________________________________________________________________
по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)
2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с _________________________________________________________
(основание (я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________






_________________________________________  ________  ______________________
(должность лица, подписавшего уведомление) 	(подпись) 	(расшифровка подписи)

"___" ____________ 20__ г.
М.П.
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Приложение № 6
к административному регламенту
Утверждённое постановлением
Администрации города Апатиты
от 16.10.2013 № 1200



На бланке отдела


_____________________________________________
(наименование органа или организации, в адрес
которых направляется межведомственный запрос)

[bookmark: Par745]МЕЖВЕДОМСТВЕННЫЙ ЗАПРОС
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТОВ (ИНФОРМАЦИИ)

На основании статьи 6 Федерального закона от 27.07.2011 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для оказания муниципальной услуги ____________________________________________
(наименование муниципальной услуги)
прошу в срок до ________________________ предоставить в наш адрес следующие документы/информацию:
1. ___________________________________________________________________.
(наименование документа или сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, установленных административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведений, предусмотренных нормативными правовыми актами как необходимых для предоставления таких документов и (или) информации)
2. ...
3. ...
Документы/информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указаны в ________________________________________________________________
(наименование и реквизиты нормативного правового акта, которым установлено предоставление документов и (или) _________________________________________________________________________
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги)


Начальник отдела 	(подпись) 	Ф.И.О.


Приложение № 7
к административному регламенту
Утверждённое постановлением
Администрации города Апатиты
от 16.10.2013 № 1200




Информационное письмо
собственникам помещений, примыкающих к 
переводимому помещению


Бланк отдела


Список рассылки (ФИО физических лиц,
организаций собственников помещений,
примыкающих к переводимому
помещению), адрес


О переводе (об отказе в переводе)
жилого (нежилого) помещения
в нежилое (жилое)помещение



Уважаемые собственники!

В соответствии с частью 5 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации информируем Вас о том, что на основании заявления собственника жилого помещения, расположенного по адресу: г. Апатиты, ул. (пр., пер.) __________________, дом ____, квартира_____, и приложенных к нему документов, принято решение Администрации г. Апатиты от ___.___.20____ года № ____ «О переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилого помещения» («Об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилого помещения»), в соответствии с которым дано согласие (отказано) на (в) перевод(е) помещения из жилого в нежилое (из нежилого в жилое) в целях использования помещения в качестве ________________ при условии проведения в установленном порядке работ по переустройству и перепланировке переводимого помещения в соответствии с проектами ________________ (шифр представленного проекта). Срок производства ремонтно-строительных работ с ___.___.20___ по ___.___.20___. Режим производства ремонтно-строительных работ с ___ часов до _____ часов в рабочие дни.



Начальник отдела 	(подпись) 	(расшифровка подписи)

