
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АПАТИТЫ 

УПРАВЛЕНИЕ ФИНАНСОВ 
 

 

12.03.2026  

 

ИНФОРМАЦИЯ 

об основных итогах проведенной плановой проверки осуществления расходов на 

обеспечение выполнения функций казенного учреждения и их отражения в 

бюджетном учете и отчетности за 2024 год 

 

Во исполнение пункта 4 Плана контрольных мероприятий Управления финансов 

на 2025 год, утвержденного приказом Управления финансов от 29.11.2024 № 97 (в 

редакции приказов Управления финансов от 26.03.2025 № 29, от 06.06.2025 № 56, от 

01.09.2025 № 73), в соответствии с приказом Управления финансов Администрации 

города Апатиты Мурманской области от 13.11.2025 № 95 «О проведении проверки 

Муниципального казенного учреждения «Служба гражданской защиты города 

Апатиты», в период с 28.11.2025 по 17.02.2026 проведена плановая камеральная 

проверка осуществления расходов на обеспечение выполнения функций казенного 

учреждения и их отражения в бюджетном учете и отчетности за 2024 год. 

Объект контроля: Муниципальное казенное учреждение «Служба гражданской 

защиты города Апатиты» (МКУ «Служба гражданской защиты г. Апатиты») (далее – 

Учреждение). 

В результате проведенной проверки установлено следующее: 

1) в нарушение абзаца 4 п. 8 Общих требований к порядку составления, 

утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений, утвержденных 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 14.02.2018 № 26н (с 

изменениями) (далее – Общие требования) в Порядке составления, утверждения и 

ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений, в отношении которых 

Администрация города Апатиты является главным распорядителем бюджетных 

средств, утвержденном распоряжением Администрации города Апатиты от 17.04.2019 

(с изменениями) (далее – Порядок составления смет) отсутствуют сроки формирования 

проекта сметы на очередной финансовый год и плановый период; 

2) в нарушение п. 13 Общих требований в Порядке составления смет 

отсутствует срок, в который направляются учреждениями главному распорядителю 

бюджетных средств утвержденные бюджетные сметы с обоснованиями (расчетами) 

плановых сметных показателей, использованными при формировании смет; 

3) Учетная политика для целей бюджетного и налогового учета, 

утвержденной распоряжением Учреждения от 01.07.2019 № 46 (с изменениями) (далее 

– Учетная политика) содержит неактуальный перечень должностных лиц, имеющих 

право первой подписи первичных документов, финансовых обязательств, денежных и 

расчетных документов; 

4) срок предоставления авансового отчета по проезду в отпуск и обратно, 

указанный в приложении № 7 к Учетной политике не соответствует требованиям п. 2.3 

Положения о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к 

месту использования отпуска (отдыха) и обратно лицам, работающим в органах 

местного самоуправления и муниципальных учреждениях города Апатиты, и 

неработающим членам их семей, утвержденного постановлением Администрации 

города Апатиты от 04.05.2016  № 541 (с изменениями) (далее – Положение об оплате 

проезда); 
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5)    срок предоставления авансового отчета по командировочным расходам, 

указанный в приложении № 7 к Учетной политике не соответствует требованиями п. 6 

Положения о выдаче под отчет денежных средств, составлении и предоставлении 

отчетов подотчетными лицами (приложение № 8 к Учетной политике); 

6) авансовый отчет (ф. 0504505), предусмотренный Положения о выдаче под 

отчет денежных средств, составлении и предоставлении отчетов подотчетными лицами 

не соответствует составляемым в 2024 году отчетам о расходах подотчетного лица (ф. 

0504520);   

7) отчеты о расходах подотчетного лица в проверяемом периоде подписаны 

простыми электронными подписями, что не соответствует требованиям п. 1.23 Учетной 

политики; 

8) в нарушение абзаца 1 п. 7.3 Положения об оплате проезда неверно 

произведена оплата стоимости проезда к месту использования отпуска и обратно 

одному работнику Учреждения на сумму 54 рубля; 

9) в нарушение абзаца 7 п. 7.2 Положения об оплате проезда копии паспорта 

транспортного средства, свидетельства о регистрации транспортного средства двух 

работников Учреждения при произведении компенсации расходов по проезду на 

личном транспорте не заверены должным образом; 

10) форма Акта о выбытии  (списании) нефинансовых активов (ф. 0504230), 

предусмотренная п. 3.4 Положения о комиссии по поступлению и выбытию активов не 

соответствует составляемым в 2024 году Актам о списании материальных запасов (ф. 

0510460); 

11) выявлены факты отсутствия подписи члена комиссии по поступлению и 

выбытию активов (3 факта), отсутствие подписи председателя комиссии по 

поступлению и выбытию активов (2 факта) на принятых к учету Актах о списании 

материальных запасов (ф. 0510460); 

12) в нарушение п. 3.5 Положения об оплате труда работников Учреждения, 

утвержденного постановлением Администрации города Апатиты от 28.04.2017 № 592 

(с изменениями) (далее – Положение об оплате труда) в Штатном расписании от 

23.01.2024 № 1 указан оклад, не идентичный окладу в приложении № 2 к Положению 

об оплате труда.    

 

 

 

Проверяющий                                                                                                  Е.С. Морозова 


